
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง 
เรื่อง ปฏิทินการเตรียมความพร้อมเพื่อจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง 

 ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2571 - 2575) 
 

************************** 
 
เพ่ือให้การจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 

2571-2575) เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2561 ประกอบกับหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 10594 ลงวันที่ 20 พฤศจิกายน 2568 เรื่อง แนวทางปฏิบัติการ
เต รี ยมความพร้อม เพ่ื อจั ดท ำแผน พัฒ นาท้ อ งถิ่ น  ฉบั บที่  3 (พ .ศ . 2571-2575) ตามระเบี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2561   (4) กำหนดให้มีและปฏิบัติตามปฏิทินการเตรียมความพร้อมเพ่ือจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่น ฉบับที่ 3   (พ.ศ. 2571-2575) ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำ
แผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2561 นั้น 

 

    ดังนั้น องค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่งจึงประกาศ เรื่อง ปฏิทินการเตรียมความพร้อมเพ่ือจัดทำ
แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ฉบับที่ 3  (พ.ศ. 2571 - 2575) เพ่ือให้การปฏิบัติเป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ และที่
แก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2561 รายละเอียดปรากฏตามท้ายประกาศนี้ ทัง้นี้ ต้ังแต่บัดนี้เป็นต้นไป  
 
   ประกาศ  ณ  วันที่ 18 กุมภาพันธ์ พ.ศ.2569   
 
 

             
            

      (นายไพโรจน์   ภูศรี) 
              นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง  

               
 
 
 
 
 

 



 
การเตรียมความพร้อมเพ่ือจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง  

ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2571 - 2575) 
 

ลำดับ การดำเนินการ ระยะเวลา
ดำเนินการ 

1 จัดประชุมเตรียมความพร้อมเพื ่อจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ ่นของ
องค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2571 - 2575) ตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 
2561 ให้แก่สำนัก/กอง ที่เก่ียวข้อง 

กุมภาพันธ์  2569 

2 จัดเก็บข้อมูลปฐมภูมิ (Primary Data) และข้อมูลทุติยภูมิ(Secondary 
Data) เพื่อนำไปยกร่างส่วนที่ 1 สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐาน และนำไป
วิเคราะห์เพื่อจัดทำประเด็นการพัฒนาท้องถิ่นในระดับต่าง ๆ ในส่วนที่ 2 
ประเด็นการพัฒนาท้องถิ่น 

กุมภาพันธ์  - 
มีนาคม 2569 

3 จัดประชุมประชาคมท้องถิ่น เพื่อรวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ข้อมูล (Plan 
Analysis) ทบทวนข้อมูล ปัญหา ความต้องการ เพ่ือนำมายกร่างโครงการพัฒนา
ท้องถิ่นในการจัดทำบริการสาธารณะ กิจกรรมสาธารณะ การอำนวยความ
สะดวกและการบริการประชาชน รวมถึงข้อมูลในแผนพัฒนาท้องถิ ่นของ
องค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2566-2570) เพื่อนำมา
จัดทำเป็นแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ฉบับที่ 3 
(พ.ศ. 2571-2575) และยกร่างส่วนที่ 1 สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐาน และ
เพ่ือนำไปวิเคราะห์เพ่ือจัดทำประเด็นการพัฒนาท้องถิ่นในระดับต่าง ๆ ในส่วน
ที่ 2 ประเด็นการพัฒนาท้องถิ่น 

กุมภาพันธ์  - 
พฤษภาคม 2569 

4 กลั่นกรองข้อมูลเบื้องต้น (Screen/Consider) เพื่อรวบรวม ประมวลผล
เป็นข้อมูลที่เชื่อถือได้ และนำเสนอปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ซึ่ง
เป็นกรรมการและเลขานุการคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่นและเป็นเจ้าหน้าที่
งบประมาณ เพื่อให้ความเห็น ข้อคิดเห็น ข้อเสนอแนะ ปรับปรุง แก้ไข เพ่ือ
พิจารณาความถูกต้องของข้อมูล 

กุมภาพันธ์ - 
พฤษภาคม 2569 

5 จัดทำหนังสือขออนุญาตหน่วยงานราชการ/เอกชน (กรณีขอใช้พื้นที่
เช่น กรมธนารักษ์ วัด โรงเรียน ฯลฯ) เพ่ือเข้าไปดำเนินการในพ้ืนที่ก่อนจะ
นำโครงการบรรจุไว้ในแผนพัฒนาท้องถิ่นก่อนเพื่อนำไปจัดทำงบประมาณ
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2571-2575  

มีนาคม - 
พฤษภาคม 2569 

6 แจ้งคณะกรรมการหมู่บ้าน (ผู้ใหญ่บ้าน) และประธานกรรมการชุมชน 
(คณะกรรมการชุมชน) เพื ่อส่งแผนพัฒนาหมู ่บ้านและแผนชุมชนให้
องค์การบริหารส่วนตำบลและเทศบาล แล้วแต่กรณี 

มกราคม - มีนาคม 
2569 

7 จัดทำหนังสือแจ้ง “หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน” ประสงค์จะขอรับ
เงินอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563  

พฤษภาคม - 
มิถุนายน 2569 



 
ปฏิทินการเตรียมความพร้อมเพ่ือจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง  

ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2571 - 2575) 
 

ลำดับ การดำเนินการ ระยะเวลา
ดำเนินการ 

8 ส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง (สำนัก/กองทุกกอง) 
ที่รับผิดชอบโครงการพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง 
ตรวจสอบโครงการพัฒนา/กิจกรรม ที่เป็นหน้าที่และมีอำนาจดำเนินการ
ได้หรือไม่อย่างไรแล้วจัดส่งให้นักวิเคราะห์นโยบายและแผน ตามแบบ ผ.
02  

พฤษภาคม - 
มิถุนายน 2569 

9 ประมวลผลข้อมูลและนำเสนอข้อมูลเพื ่อนำไปจัดทำแผนพัฒนา
ท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่งและหน่วยงานที่ขอรับเงิน
อุดหนุนต่อปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ ่งและนายกเทศมนตรี
ตำบลบางปูเพื่อเห็นชอบเบื้องต้นในการยกร่างแผนพัฒนาท้องถิ่นของ
องค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง       ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2571-2575) 
ประกอบด้วย ส่วนที่ 1 สภาพทั่วไปและข้อมูลพื้นฐาน ส่วนที่ 2 ประเด็น
การพัฒนาท้องถิ่นองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนที่ 3 การนำ
แผนพัฒนาท้องถิ่นไปสู่การปฏิบัติ 

กรกฎาคม - 
กันยายน 2569 

10 ผู้บริหารท้องถิ่นเห็นชอบ นักวิเคราะห์นโยบายและแผน นำร่าง
แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 
2571-2575) ฉบับสมบูรณ์ ส่งให้ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง 
เพ่ือเสนอผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณา แล้วนำไปสร้างกระบวนการการมีส่วน
ร่วมกับประชาชนในท้องถิ่นเพ่ือปรับปรุง เพ่ิมเติม แก้ไข เสนอแนะ ให้
ความเห็นตั้งข้อสังเกต ให้เกิดความสมบูรณ์ในการพัฒนาท้องถิ่นร่วมกัน 
และผ่านการพิจารณาให้ความ เห็นชอบของคณะกรรมการพัฒนาท้องถิ่น
องค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง  

กรกฎาคม - 
กันยายน 2569 

11 องค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ประกาศใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นของ
องค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2571-2575)  

ภายในเดือนตุลาคม 
2569 

 
 
        ผู้เสนอ      เห็นชอบ 
 

          (นายศาสตร์ตราวุธ พิมพ์สคะ)            (นางสาวสุภนิดา   ซื่อสัตย์) 
          นักวิเคราะห์นโยบายและแผน              ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง 
    
 
  

อนุมัต ิ
  

 (นายไพโรจน์   ภูศรี) 
     นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหัวทุ่ง   

 
 


